
[image: ]                   บันทึกข้อความ	บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กลุ่มงานอำนวยการ  ศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ โทรศัพท์ ๐ ๔๕๓๕ ๒๕๐๐ ต่อ ๖๑๕๙๓
ที่   สธ ๐๘๑๗.๑/๓๑๙	วันที่   ๒   กรกฎาคม  ๒๕๖๘
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการ / ต่อเนื่อง
เรียน     อธิบดีกรมสุขภาพจิต 
	ตามท้ายหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ สธ ๐๘๐๓.๔/ว ๓๔๖๔ ลงวันที่ ๒๗ มิถุนายน ๒๕๖๘         ศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ ได้มอบหมายให้ นางเบญจพร อ่อนสนิท ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ  พร้อมด้วย นางสาวชนิตา แจ่มใส ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป เข้าร่วมโครงการพัฒนาสมรรถนะ             ด้านการบริหารงานบุคคล (เครือข่าย) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ระหว่างวันที่ ๒๓ – ๒๕ กรกฎาคม ๒๕๖๘ ณ เวโรน่า บูทีค โฮเทล จังหวัดปราจีนบุรี ซึ่งจัดโดยกองบริหารทรัพยากรบุคคล กรมสุขภาพจิต นั้น 
		กลุ่มงานอำนวยการ จึงขออนุมัติดังนี้
                      ๑. ขออนุมัติให้บุคลากรดังต่อไปนี้ 
 				๑.๑...........................	ตำแหน่ง ....................
   				๑.๒ ........................... 	ตำแหน่ง .....................	
เดินทางไปราชการ ระหว่างวันที่ ................... โดยออกเดินทางในวันที่ ................... เวลา......... น. และเดินทางกลับในวันที่ ........................ โดย..............หรือเครื่องบินโดยสารต้นทุนต่ำทั้งไปและกลับ
	๒. ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้ตามสิทธ์ จาก.............................................งบประมาณศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ ปีงบประมาณ ๒๕๖9 แผนงานยุทธศาสตร์เสริมสร้างให้คนมีสุขภาวะที่ดี โครงการที่ ๒ โครงการพัฒนาคุณภาพระบบบริการสุขภาพจิตและจิตเวช กิจกรรมหลักที่ ๒.๓ พัฒนาโครงสร้างพื้นฐานและระบบบริการสุขภาพจิต
	๓. ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ จำนวน .................... บาท ดังนี้
					๑. ค่าเบี้ยเลี้ยง	จำนวน	................ บาท
					๒. ค่าที่พัก	จำนวน  ............... บาท
					๓. ค่าพาหนะ	จำนวน	.................... บาท
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะเป็นพระคุณ

	                                                                             
 อนุมัติ      ไม่อนุมัติ



(นางสุภาภรณ์  ศรีธัญรัตน์)
ผู้อำนวยการศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ ปฏิบัติราชการแทน
อธิบดีกรมสุขภาพจิต


    (นางเบญจพร  อ่อนสนิท)
   หัวหน้ากลุ่มงานอำนวยการ
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ส่วนราชการ  กลุ่มงานอำนวยการ  ศูนย์สุขภาพจิตที่  ๑๐  โทรศัพท์  ๐-๔๕๓๕-๒๕๐๐ ต่อ ๖๑๕๙๓
ที่   สธ ๐๘๑๗.๑/	วันที่          กรกฎาคม ๒๕๖๘
เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงินราชการ  
เรียน	อธิบดีกรมสุขภาพจิต (ผ่านงานการเงินและพัสดุ)  
[bookmark: _Hlk142047851]ตามหนังสือที่ สธ ๐๘๑๗.๑/๓๑๙ ลงวันที่ ๒ กรกฎาคม ๒๕๖๘ นางเบญจพร อ่อนสนิท    ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ พร้อมด้วย นางสาวชนิตา แจ่มใส ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการเพื่อเข้าร่วมโครงการพัฒนาสมรรถนะด้านการบริหารงานบุคคล (เครือข่าย) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ระหว่างวันที่ ๒๓ – ๒๕ กรกฎาคม ๒๕๖๘ ณ เวโรน่า บูทีค โฮเทล     จังหวัดปราจีนบุรี ซึ่งจัดโดยกองบริหารทรัพยากรบุคคล กรมสุขภาพจิต นั้น 

[bookmark: _Hlk120538199]กลุ่มงานอำนวยการ จึงขออนุมัติยืมเงินราชการ จำนวน ๑๕,๔๘๐.- บาท (หนึ่งหมื่นห้าพันสี่ร้อยแปดสิบบาทถ้วน) เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ โดยมีรายละเอียดการใช้งบประมาณดังนี้
				๑. ค่าเบี้ยเลี้ยง	จำนวน	     ๖๔๐.๐๐ บาท
				๒. ค่าที่พัก	จำนวน	  ๔,๓๙๐.๐๐ บาท
				๓. ค่าพาหนะ	จำนวน	๑๐,๔๕๐.๐๐ บาท
[bookmark: _Hlk144280778]โดยมอบหมายให้ นางสาวชนิตา แจ่มใส ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป เป็นผู้ยืมเงินราชการ จากงบประมาณ 
ศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ ปีงบประมาณ ๒๕๖๘ แผนงานยุทธศาสตร์เสริมสร้างให้คนมีสุขภาวะที่ดี โครงการที่ ๒ โครงการพัฒนาคุณภาพระบบบริการสุขภาพจิตและจิตเวช กิจกรรมหลักที่ ๒.๓ พัฒนาโครงสร้างพื้นฐานและระบบบริการสุขภาพจิตรายละเอียดตามเอกสารดังแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่แนบมาพร้อมนี้                                          จะเป็นพระคุณ
					เรียน อธิบดีกรมสุขภาพจิต 
· งานการเงินและพัสดุได้ตรวจสอบแล้ว ดังนี้
 ยืมเงินราชการตรงตามแผน
มีงบประมาณเพียงพอ
เอกสารถูกต้องครบถ้วน
· เห็นควรอนุมัติให้ยืมได้ตามระเบียบต่อไป
· เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะเป็นพระคุณ


                                (นางสาวณัฐริกา ทานะขันธ์)
                                 นักวิชาการเงินและบัญชี

(นางเบญจพร  อ่อนสนิท)
หัวหน้ากลุ่มงานอำนวยการ
นักวิชาการสาธารณสุข
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(นางสุภาภรณ์ ศรีธัญรัตน์)
ผู้อำนวยการศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ ปฏิบัติราชการแทน
อธิบดีกรมสุขภาพจิต
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ส่วนราชการ  ศูนย์สุขภาพจิตที่  ๑๐  กลุ่มงานอำนวยการ  โทรศัพท์  ๐-๔๕๓๕-๒๕๐๐ ต่อ ๖๑๕๙๓
ที่   สธ ๐๘๑๗/	วันที่          กรกฎาคม ๒๕๖๘
เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงินราชการ  
เรียน	ผู้อำนวยการโรงพยาบาลพระศรีมหาโพธิ์  
ด้วยศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ ได้มอบหมายให้บุคลากรเดินทางไปราชการเพื่อเข้าร่วมโครงการพัฒนาสมรรถนะด้านการบริหารงานบุคคล (เครือข่าย) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ระหว่างวันที่ ๒๓ – ๒๕ กรกฎาคม ๒๕๖๘ ณ เวโรน่า บูทีค โฮเทล จังหวัดปราจีนบุรี นั้น 

ศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ ขออนุมัติยืมเงินราชการเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ดังกล่าวข้างต้น จำนวน ๑๕,๔๘๐.- บาท (หนึ่งหมื่นห้าพันสี่ร้อยแปดสิบบาทถ้วน) โดยมีรายละเอียดการใช้งบประมาณดังนี้
				๑. ค่าเบี้ยเลี้ยง	จำนวน	     ๖๔๐.๐๐ บาท
				๒. ค่าที่พัก	จำนวน	  ๔,๓๙๐.๐๐ บาท
				๓. ค่าพาหนะ	จำนวน	๑๐,๔๕๐.๐๐ บาท
โดยมอบหมายให้ นางสาวชนิตา แจ่มใส ตำแหน่ง นักจัดการงานทั่วไป เป็นผู้ยืมเงินราชการ จากงบประมาณ ศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ ปีงบประมาณ ๒๕๖๘ แผนงานยุทธศาสตร์เสริมสร้างให้คนมีสุขภาวะที่ดี โครงการที่ ๒ โครงการพัฒนาคุณภาพระบบบริการสุขภาพจิตและจิตเวช กิจกรรมหลักที่ ๒.๓ พัฒนาโครงสร้างพื้นฐานและระบบบริการสุขภาพจิต รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ หากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือที่แนบมาพร้อมนี้                                          จะเป็นพระคุณ

					

(นางสุภาภรณ์ ศรีธัญรัตน์)
ผู้อำนวยการศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ 

นักวิชาการสาธารณสุข
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