
                     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ กลุ่มงานอำนวยการ ศูนย์สุขภาพจิตที่ ๑๐ โทร. ๐ ๔๕๓๕ ๒๕๐๐  ตอ่ ๖๑๕๙๒ 

ที ่  สธ ๐๘๑๗.๑/                       วันที ่            ตุลาคม    ๒๕๖๓ 

เรื่อง     รายงานผลการสำรวจความต้องการวัสดุสิ้นเปลือง  ปีงบประมาณ  ๒๕๖๔ 

เรียน     ผู้อำนวยการศูนย์สุขภาพจิตที่  ๑๐ 

 ตามหนังสือที่  สธ ๐๘๑๗.๑/๓๕๕  ลงวันที่  ๒ ตุลาคม  ๒๕๖๓   กลุ่มงานอำนวยการ  ได้รับ

อนุมัตใิห้สำรวจความต้องการใช้วัสดุสิ้นเปลือง  รายละเอียดความแจ้งแล้วนั้น 

 ฝ่ายบริหารทั่วไป ได้ดำเนินการสำรวจวัสดุสิ้นเปลืองประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๔ (เดือนตุลาคม   

๒๕๖๓  ถึง เดือนกันยายน  ๒๕๖๔)  เรียบร้อยแล้ว  จึงขอรายงานผลดังกล่าว     ดังต่อไปนี้   

ลำดับ ความต้องการใช้วัสดุสิ้นเปลือง งบประมาณที่ตั้งไว้ ความต้องการใช้ 

๑. วัสดุสำนักงานและยานพาหนะ ๒๒,๐๐๐.๐๐ ๑๗,๗๔๓.๐๐ 

 - ฝ่ายบริหารทั่วไป   ๗,๗๐๒.๐๐ 

 - กลุ่มงานวิชาการ   ๓,๘๙๑.๐๐ 

 - ส่วนกลาง   ๖,๑๕๐.๐๐ 

๒. วัสดุคอมพิวเตอร์ ๒๕,๐๐๐.๐๐ ๒๔,๗๕๓.๐๐ 

 - ฝ่ายบริหารทั่วไป  ๑๗,๗๑๐.๐๐ 

 - กลุ่มงานวิชาการ  ๗,๐๔๓.๐๐ 

 รวมงบประมาณ      ๔๕,๐๐๐.๐๐ ๔๒,๔๙๖.๐๐ 
 

รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ   
          

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  จัดสรรงบประมาณเพ่ิม หรือ ตัดลดวัสดุลง  จะเป็นพระคุณ 

 
                                (นางสาวชาลิสา  ลานนท์) 

             นักวิชาการพัสดุ 

                                   (นางเบญจพร  อ่อนสนิท)                                                                                                                                                                            

                                                                  หัวหน้ากลุ่มงานอำนวยการ 

    
                           (นางสาวศิริลักษณ์  แก้วเกียรติพงษ์) 

                            ผู้อำนวยการศูนย์สุขภาพจิตที่  ๑๐ 
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